CO PHAN SAN XUAT VA

MAI NAM HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ngay 29 thang 04 nam 2022

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

H PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022

TT | Théi gia glan Noi dung Ghi chi

1 | Pon tiép dai bidu; ¢ dong nhan tai lidu, thé biéu quyét.
Khai mac dai hdi, tuyén b6 ly do, gi¢i thiéu thanh phan tham duy.
Béo céo két qua kiém tra tu cach cd déng tham dw Dai hdi
- Gidi thiéu va thong qua Poan chu tich,

2 | '9MO0 |- Moi Poan chi tich én diéu hanh Pai hoi
- Gidi thigu va biéu quyét thong qua td thu ky
- Gi6i thiéu va bidu quyét thong qua Ban kiém phiéu
- Théng qua va biéu quyét chuong trinh, quy ché 1am viéc ctia Dai hoi.
Béo c4o hoat dong ctia Hoi ddng quan trj Cong ty ndm 2021, phuong huéng
hoat dong ciia HDQT nam 2022.
B4o c4o tinh hinh san xuét kinh doanh nim 2021, k& hoach san xuét kinh

3 10h15-10n45 | doanh ndm 2022.
B4o cdo hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2021, ké hoach nam 2022.
Thao lugn va théng qua céc béo cdo ciia Hoi ddng Quén tri, Ban Gidm déc,
Ban kiém soat.
Céc to trinh trinh Dai hdi thong qua:
T& trinh két qua bao céo kiém toan nam 2021
Té trinh ké hoach kinh doanh ndm 2022
T trinh phan phéi loi nhudn ndm 2021 va ké hoach loi nhuén nam 2022
T trinh phét hanh ¢b phiéu ting von didu 18
To trinh lua chon don vi kiém todn bao cdo tai chinh nim 2022

4 10h45-11h15 | T trinh thong qua bd sung chi tiét nganh nghé kinh doanh.
To trinh thong qua Uy quyén cho Hoi ddng quan trj quyét dinh mot sb vén dé
thudc quyén han cua Dai hdi dong cb dong
T& trinh bdo céo vé viée stra ddi didu 18;
Té trinh thu lao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét
T& trinh mién nhidm thanh vién BKS va bau bd sung thanh vién BKS
- N§i dung khéc (néu co).

11H15- Pai hi thao ludn/ nghi giai lao
3 11H30 Cong bd két qua kiém phiéu
11030- | Thong qua Bién ban hop & Nghi quyét dai hoi
¢ 11H45 Bé& mac dai hoi
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CONG TY CO PHAN SAN XUAT VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI NAM HOA Dijc Iip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC ;
TAI DAL HQI DONG CO PONG THUONG NIEN
‘ONG TY CO PHAN SX & TM NAM HOA NAM 2022

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t& chirc Pai hoi ddng ¢ dong thwong nién nam
2022 (“Dai hdi”) ctia Cong ty ¢d phan SX & TM Nam Hoa.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vy ctia ¢ dong, nguoi duge ty
quyén dy hop va céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

1.3. Cd dong, ngudi duge ty quyén dy hop va céc bén tham gia co trach nhiém thyrc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOT THAM DU PAI HQI

Diéu 2. Quyén va nghia vy ciia ¢b dong hoic ngwdi dai dién theo iy quyén tham

dw Dai hgi

2.1. Pidu kién tham dy Dai hoi: La cac ¢d dong hoge ngudi dai dién theo iy quyén
bang vin ban (theo mau ciia Cong ty) cia mot hogic nhiéu ¢ dong co tén trong danh séch cd

dong cua Cong ty tai thoi diém chét danh sach ngay 04/04/2022.
2.2. Quyén ctia ¢b dong, dai dién theo uy quyén cta cd dong khi tham dy Dai hoi:

a) Puoge truc tiép tham dw hogc uy quyén cho ngudi khic tham dyw Dai hoi bang van
ban theo mau ctia Cong ty;

b) Puge thao luan va bidu quyét tit ca cic vén dé thudc thim quyén cia Dai hoi theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cic van ban quy pham phép ludt khac c6 lién quan va Piéu
1¢ Cong ty;

¢) Pugc Ban t6 chirc thong bdo ndi dung, chuong trinh Dai hoi;

d) Mdi cd dong hodc ngudi dugc ty quyén dw hop khi téi tham dy Dai hoi duge nhan
Thé biéu quyét, phiéu bidu quyét va céc tai liéu ngay sau khi dang ky tham du Dai hoi voi

Ban kiém tra tu cach c6 dong;




e. CO dong, ngudi duge ty quyén dy hop dén muon khi Pai hoi chua két thic co
quyén diing ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi ddi v6i cdc vén dé chua biéu quyét,
khi d6 Chii toa khong c¢6 trach nhiém dimg Dai hoi va hiéu luc cia céc lan biéu quyét da tién

hanh trude d6 khong bi anh hudng.
2.3. Nghia vu ctia c6 dong, dai dién theo uy quyén ctia c¢d dong khi tham du Dai hoi:

a) C6 dong hay nguoi duge Gy quyén dy hop khi tham dv Pai hi phai mang theo
Gidy chirg minh nhan dan hodc Ho chiéu, Gidy ty quyén (ddi v6i dai dién dugc iy quyén)

va dang ky tham dy Pai hoi voi Ban Kiém tra tur cach cd dong;
b) An mic lich su;

¢) Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai duogc thong bao cong khai va duge s chap

thuén cua Chu toa Dai hoi;

d) Pang ky phét biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuin thi thoi gian phat biéu, ndi dung

phat biéu trong pham vi chwong trinh Pai hoi;

¢) Phat biéu va biéu quyét phit hop voi huéng dén ciia Ban t chire Dai hoi va tuan thu

sur didu khién cua Chu toa Dai hoi;

f) Khong duoc co hanh vi can tro, gy i trdt tw lam cho cude hop khong dugc tién

hanh mot cach cong bang va hop phap;
g) Khéng dugce gay rdi, ngan can dién bién binh thudmg cia Dai héi;
h) Tuédn thi quyén diéu hanh ctia Chu toa Pai hoi;
i) Nghiém tic chap hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.
Pidu 3. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cAch ¢6 dong

3.1. Ban kiém tra tw cach c¢b déng gdm mét (01) Tredng Ban va céc thanh vién do Hoi
ddng quan tri (“HPQT”) Céng ty quyét dinh dé thyc hién cac chirc nang va nhiém vy nhu
sau:

a) Kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién dugc iy quyén cia cd dong dén dy hop:
Yéu cu cd dong tham du Dai hoi va khach moi xudt trinh Gidy chirng minh nhén dan hodc
Ho chiéu, Gidy iy quyén (ddi v6i dai dién duoc iy quyén);

b) Phat cho cd dong hoic ngudi duoc iy quyén dy hop dén dy hop: Thé biéu quyét;
Phiéu biéu quyét; Phiéu bau cir va c4c tai liéu hop lién quan khéc;

¢) Bao cao trude Pai hoi vé két qua kiém tra tw cich cb dong dy hop Pai hoi tai cac

thoi diém sau:

- Trude khi khai mac Pai hoi;
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- Trude mdi 1an biéu quyét cua Dai hoi néu co sy thay doi ve so o dong dang ky tham

dy Dai hoi (C6 dong dén muon dang ky du hop).

d) Thyre hién cac cdng viéc khac do Ban Té chirc Pai hdi hodic Chu toa Pai hoi phén
cong.

3.2. Ban kiém tra tw cach ¢b déng c6 quyén thanh 1p bd phan gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vy ctia Ban.

Pidu 4. Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém phiéu

4.1, Ban Kiém phidu gdm mot (01) Truéng ban va hai (02) thanh vién do Chu toa dé
nghi va dugc Dai hdi dong cd dong biéu quyét thong qua.

42, Ban Kiém phiéu co nhim vu hudng din cach bau cir, cach st dung thé biéu
quyét, phiéu bidu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh todn va loai trir cic c6 dong co lién quan
khong o quyén bidu quyét (néu c6) cho timg van dé biéu quyét.

4.3. Truémg Ban Kiém phiéu béo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

4.4. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan thanh nhigm vu
ctiia Ban,

4.5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc cta két qua kiém
phiéu da cong bo.

4.6. Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém luu gitr, bao quan va ban giao lai toan b phiéu
biéu quyét, phidu bau cir, céc bién ban kiém phiéu cho HDQT Cdng ty ngay sau khi két thic
Dai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii tga va Thu ky Pai hoi

5.1. Chu tich HPQT Céng ty 1a Chu toa Dai héi. Poan Chu toa Dai hoi gém Chu toa
Dai hoi céc thanh vién HPQT Cong ty.

5.2. Quyét dinh ciia Chit toa vé& van d& trinh ty, thu tuc hodc cac sw kién phét sinh
ngoai chuong trinh ciia Pai hgi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

5.3, Chi toa tién hanh cac cong viéc duoc cho la can thiét dé diéu khién Dai hoi mot
cach hop 1€ va co trdt tu; hodc dé Pai hoi phan anh duge mong muén cia da sb ¢d dong tham
dw;

5.4. Khong can I4y ¥ kién cita Dai hoi, bt cir lic nao Chu toa ciing c6 thé tri hoan hop
Pai hoi dén mot thoi diém khac (ph hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Biéu 1¢ clia
Cong ty) va tai mot dia diém khac do Cha toa quyét dinh néu nhan thdy réng;

a) Pia diém hop khong c6 dit chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi dw hop;

b) C6 nguoi dy hop ¢d hanh vi can trg, gy 1ol trdt tw, co nguy co lam cho cude hop
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khong duge tién hanh mét cach cong bing va hop phap; hoiic

¢) Sy tri hoan 1a cén thiét dé cac cong viée ciia Pai hoi duge tién hanh mot cach hop

5.5. Chit toa c6 quyén khong tra 10i hodic chi ghi nhan cac y kién déng gop cia cb
dong néu cac noi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai noi dung xin y kién Dai hoi.

5.6. Chu toa co quyén cét y kién phat biéu cua cd dong khi ¢d dong phat biéu qué thoi
gian quy dinh hoic y kién nim ngoai ndi dung chwong trinh Dai hoi, y kién tring lap.

5.7. C6 quyén yéu cdu co quan c6 thim quyén duy tri trt tr cudc hop; truc xuét nhitng
ngudi ¢6 bidu hién gay réi, khong tuan thi quyén diéu hanh cta Chii toa, ngan can dién bién
binh thudng cia Dai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Pai hdi 1ap bién ban cudc hop Dai hoi va thyre hién céac
cong viéc trg gitp theo phan cong cua Chu toa.

Chwong 111
THE THUC TIEN HANH PAT HQI

Pidu 6. Pidu kién tién hanh Pai hoi

6.1. Dai hoi dwge tién hanh khi c6 sb ¢d dong tham dy dai dién cho it nhét 51% tong
s cd phin c6 quyén bidu quyét theo danh sach c¢6 dong duge lap tai thoi diém chét danh sach
¢b dong tham du Dai hoi. Truong hop qua 60 phut ké tir thoi diém khai mac Dai hoi (dwoc
ghi trong ndi dung chwong trinh cugc hop da giri cho cac cd dong), ma sb cd dong dang ky
tham dy Pai hoi chua dai dién di cho it nhit 51% tdng s ¢d phan co quyén biéu quyét theo
danh sach ¢d dong duoc 1ap tai thoi diém chét danh sach cd dong thi cude hop duge coi nhu

chura du diéu kién dé tién hanh.

6.2. Trudng hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén ddy thi viée
triéu tap va tién hanh Pai hoi ¢ dong cac lan tiép theo s& duoc tién hanh theo quy dinh cia

Piéu 1é Cong ty va Ludt Doanh nghiép.
Didu 7. Tién hanh Pai hji

7.1. Pai hoi s& dién ra theo dung trinh tir ndi dung chuong trinh da dugc Pai hoi théng

qua.

7.2. Pai hoi s& lan luot thao ludn va thong qua céc ndi dung tai chwong trinh Pai hoi

theo hinh thirc bidu quyét quy dinh tai Didu 10 ctia Quy ché nay.
7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi dugc thong qua.
Pidu 8. Thong qua quyét dinh ciia Dai hji

8.1. Trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2 cia Diéu nay, cac quyét dinh cia Dai hoi
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ddng cb dong s& duge thong qua khi co tir 51% trar 1én téng s& phiéu bau cia cac ¢d déng co
quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hoic thong qua dai dién dugc ty quyén co mit tai Dai hoi

dong co dong.

8.2. Céc quyét dinh ciia Pai hoi dong b dong lién quan dén vie sira doi va bo sung
Diéu 1&; loai ¢d phiéu va sé lwong cb phiéu duge chao ban; sap nhap, tai td chirc va giai thé
Cong ty; giao dich ban tai san ciia Cong ty hodc chi nhanh hoic giao dich mua do Cong ty
hodic chi nhanh thye hién co gia trj tir 35% trér 1én tong gia trj tai san ctia Cong ty va céc chi
nhanh cta Cong ty tinh theo bao c4o tai chinh da duge kiém toan gin nhat s& chi dugc thong
qua khi co tir 65% tro 1én tong sb phiéu bau cic cd dong ¢o quyén biéu quyét co mat tryuc tiép

hodc thong qua dai dién dugc uy quyén co mat tai Pai hi ddng ¢b dong.

8.3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat dugc thye hién
theo phuong thirc bau don phiéu, quy dinh tai Quy ché béu cir.

Diéu 9. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét:

9.1. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét dugc dong diu ctia Cong ty do Ban Kiém tra tu
cach cb dong phat cho cac ¢ dong hodc dai dién theo 1y quyén ciia ¢6 dong tham du cude
hop. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét duoc ghi ma s6, ho tén, chir ky c¢6 dong hoiic dai dién
dugc uy quyén cua ¢d dong va cac yéu td ky thuat khac gitip cho viée kiém phiéu chinh xéc,

thuén tién.

9.2. Gi4 tri biéu quyét ciia Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét dugc xac dinh bing sb cb
phan ¢6 quyén bidu quyét ma cd dong do s hiru hodc dai dién duge iy quyén tham dy Dai
hoi.

Pidu 10. Thé thirc bidu quyét thong qua cic quyét dinh tai Dai hgi

Viéc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong cd dong thudng nién nam 2020
dugce thye hién bang hinh thite gio Thé biéu quyét va duge Chii toa Dai hoi cong bd ngay tai
Dai hoi. Cb dong biéu quyét cho timg van dé bing cach gio The biéu quyét cia minh khi dwge
Chu toa hoi Dong y/ Khong ddng y/ Khong ¢6 y kién vé tirng ndi dung cu thé. C6 dong chi
dugc gio Thé biéu quyét mot 1an dbi véi tmg ndi dung va duoe xéac thye bang viée co dong
d4anh ddu vao 01 (mdt) trong 3 (ba) 6 twrong (mg (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién)
ghi trong Phiéu biéu quyét va ndp lai cho Ban t& chirc sau khi két thiic Dai hoi.

Piéu 11, Phit biéu y kién tai Dai hoi

C6 dong hogc dai dién duge 1y quyén cia ¢d dong dén du hop khi phat biéu y kién
phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu déng ky,
¢d dong can ghi 1o cdu hoi hogc ndi dung phat biéu. Phiéu ding ky dugc chuyén 1én Chi toa
Dai hoi xtr ly. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu can ngén gon va phu hop véi noi dung dang
thao luan tai Pai hoi va chuong trinh Dai hoi. Thoi gian phat biéu khong qua 05 phit. C6
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dong khéng phat biéu lai nhing v kién da duge cb dong khac phat biéu va chi c6 cac y kién
phat biéu pht hop vdi noi dung chuong trinh Pai hoi mdi duge ghi vao Bién ban Dai hoi.

Piéu 12. Bién ban Dai hji

12.1. Noi dung dién bién t6 chire Pai hoi dugce 1ap thanh Bién ban. Chi toa Dai hoi va
Thur ky Dai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thure cia Bién ban Pai hoi.

12.2. Bién ban Dai hoi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duge Dai hoi thong qua
trude khi bé mac Dai hoi;

12.3. Bién ban Pai hdi, Bién ban kiém tra tu cach ¢d dong, Bién ban kiém phiéu va
c4c tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua ctia Pai hoi phai dwgc Ivu trir tai Try s¢ chinh
cuiia Cong ty.

12.4. Bién ban Pai hoi phai dugc cong bd thong tin 1én webside cua cong ty trong
vong 24h hogc giri t6i cée cd dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay bé mac Pai
hoi.

12.5. Bién ban Dai hoi 1a co s dé dua ra Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 13. Nghi quyét Pai hoi

Cin ctt két qua tai Dai hoi, Chu toa chudn bi Nghi quyét Dai hoi vé cac vin dé da
dugc Pai hoi thong qua. Nghi quydt ciia Pai hoi phai dugc doc tai Dai héi dé cac ¢b dong
théng qua va phai duge cong bd thong tin 1én webside clia cong ty trong vong 24h hodc giri
t6i cac cd dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay bé mac Pai hoi

Pidu 14. Hiéu lyc thi hanh ciia Quy ché

14.1. Quy ché nay gdm ba (03) Chwong, mudi bdn (14) Diéu va c6 hiéu lwe ngay sau
khi duoc Dai hoi bidu quyét thong qua;

14.2. Dai hoi ddng ¢b dong quyét dinh viéc sira d6i, b sung Quy ché nay.

Noi nhin: ,8 G CO DONG
- HBQT, BKS
- C6 dbng ctia Cong ty;

- Van phong (dang trén Website),
- Luu: Van thu, Thu ky HBQT.
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